
 



กองยุทธศาสตร์และงบประมาน  มีหน้าที ่เกี ่ยวกับการวิเคราะห์นโยบายและแผน ซึ ่งมีลักษณะเพ่ือ
ประกอบการกำหนดนโยบายจัดทำแผนหรือโครงการ ติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนและโครงการต่าง 
ๆ  ซึ่งอาจเป็นนโยบายและแผนงาน และโครงการทางเศรษฐกิจ สังคม การเมือง  การบริหาร หรือความมั่นคงของ
ประเทศ ทั้งนี้ อาจเป็นนโยบายและแผนงานของเทศบาล ภายในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  แบ่งส่วนการ
บริหารออกเป็น 1 ฝ่าย 3 งาน  ดังนี้ 

 

1. ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ  มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงาน ดังนี้   
1.1 งานแผนและงบประมาณ   
- งานรวบรวมวิเคราะห์และให้บริการข้อมูลสถิติท่ีจำเป็นต้องนำมาใช้ในการวางแผนและประเมินผล            

ตามแผนทุกระดับ  
          - งานจัดเตรียมเอกสารที่ใช้ประกอบการพิจารณาวางแผนของเทศบาลและหน่วยงานหรือองค์กรที่เก่ียวข้อง  
          - งานวิเคราะห์ และพยากรณ์การเจริญเติบโตของประชากรในเขตเมือง และความพอเพียงของบริการ
สาธารณูปโภคหลัก  
          - งานวิเคราะห์และคาดคะเน รายรับ-รายจ่ายของเทศบาลในอนาคต  
          - งานจัดทำและเรียบเรียงแผนพัฒนา การกำหนดเค้าโครงของแผนพัฒนาระยะยาว ระยะปานกลาง                   
และแผนประจำปี  
 
          - วิเคราะห์ความเหมาะสมของโครงการเพ่ือสนับสนุนหน่วยงาน หรือองค์กรที่ เกี่ยวข้อง  

- งานประสานกับหน่วยงานในเทศบาล และหน่วยงานอ่ืนที่เสนอบริการ สาธารณูปโภคในเขตเทศบาล                  
และหน่วยงานใกล้เคียงเก่ียวกับการวางแผนพัฒนา การปฏิบัติตามแผน และการประเมินผลงานตามแผน  

- งานจัดเตรียมเอกสารแนวทางในการปฏิบัติงานประจำปีให้หน่วยงาน และผู้บริหาร  
          - งานรวบรวมข้อมูลสถิติและวิเคราะห์งบประมาณ  
          - งานเสนอแนะและให้คำปรึกษาแนะนำเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณ  
          - งานจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีของเทศบาล และงบประมาณเพ่ิมเติม  
          - งานศึกษาค้นคว้าหาแหล่งรายได้ หรือฐานรายได้ใหม่ๆ ของเทศบาล  
          - งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย  
 

1.2 งานประชาสัมพันธ์   
- งานติดต่อราชการประจำสำนักงานเทศบาล 
- งานประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ทางเสียงตามสาย  
- งานเผยแพร่ข่าวสารของเทศบาล 
- งานเผยแพร่สนับสนุนผลงาน นโยบายของเทศบาล จังหวัด และรัฐบาล 
- งานเผยแพร่ศิลปวัฒนธรรมของชาติและท้องถิ่น 
- งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย วางแผนด้านประชาสัมพันธ์โดยรวบรวมข้อคิดเห็น ของประชาชน หรือปัญหา

ข้อขัดข้องต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องเก่ียวกับงานในหน้าที่เพื่อเสนอแนะฝ่ายบริหารพิจารณาวางหลักเกณฑ์ 
- ปรับปรุงและแก้ไขระเบียบวิธีการปฏิบัติงานให้เหมาะสมและสัมพันธ์กับนโยบายของประเทศ 
- งานรวบรวมข้อมูลสถิติต่าง ๆ เพื่อประโยชน์ในการประชาสัมพันธ์ 
- งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 



1.3 งานบริหารงานทั่วไป   
- ปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณภายในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
- ดูแลเก็บรักษาเอกสาร ระเบียบ คำสั่ง ของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณให้เรียบร้อย และสามารถ

ตรวจสอบได้ 
- งานประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
- งานสนับสนุนและบริการประชาชน 
- งานอำนวยการและประสานราชการ 
- งานจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงินของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
- ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 


