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ค าน า 

 เทศบาลต าบลพระซอง โดยกองสวัสดิการสังคม มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ
ผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขต เทศบาลต าบลพระซอง  และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ 
รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  การรับ
ลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๔๘ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.
๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ อีกทั้งยังได้รับลงทะเบียน  

 โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มี
ความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องใน
การขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว เทศบาลต าบลพระซอง จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค า
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการการยื่นค าร้องเพื่อรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ และโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด ข้ึน  

 เทศบาลต าบลพระซอง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ คนพิการ 
และผู้ป่วยเอดส์ และผู้ที่ต้องการเข้าร่วมโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด มีความเข้าใจที่
ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจ าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อ
บุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการ ต่อไป 

 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ยื่นเอกสารหลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

 

 บัตรประจ าตวัประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ                        
ที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนา  

 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ช่ือ
และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณี ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผา่นธนาคาร 

 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ
อ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคาขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบ อ านาจ
ติดต่อที่ เทศบาลต าบลพระซองพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับ
มอบอ านาจ 

 

 
 
 
 
 

ขอรับแบบคาขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่นเอกสาร
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ตรวจสอบคุณสมบัติ  

ขั้นตอนการอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

ให้มาข้นทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

ณ กองสวัสดิการสังคม 
เทศบาลต าบลพระซอง 

 

1 

เจ้าหน้าท่ี ตรวจสอบคุณสมบัติ และเอกสาร 
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1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาในเขตพ้ืนที่ แต่ยังไม่ได้ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หรือผู้ที่ได้ย้ายทะเบียนบ้านมาใหม่ก่อนสิ้น
เดือน พฤศจิกายน ของทุกปี 
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้นไป หรือ จะมีอายุครบ 60 ปี ใน
ปีงบประมาณต่อไป 
4. ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจาก
หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ เทศบาล อบต. ได้แก่ ผู้รับ
เงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงิน อื่นใด ในลักษณะ
เดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน สถานสงเคราะห์ของรัฐ หรือองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถ่ิน ผู้ที่ ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้
ประจ า หรือ ผลประโยชน์ ตอบแทน อย่างอื่น ท่ีรัฐหรือ
เทศบาล อบต. จัดให้เป็น ประจ า ยกเว้นผู้พิการและป่วยเอดส์ 
ตามระเบียบ  

 

ขาดคุณสมบัติ คุณสมบัติครบ 

หลักฐานการขอข้ึนทะเบียน 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรคนอื่น ท่ีออกโดยหน่วยงานรัฐ ท่ีมีรูปถ่าย พร้อมส าเนา จ านวน 1 ชุด  
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน(ที่เป็นปัจจุบัน) จ านวน 1 ชุด  
3.ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากในนามผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอ านาจผู้มีสิทธิพร้อมส าเนา จ านวน 1 ชุด  
4.หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอื่นมาย่ืนค าขอข้ึนทะเบียนแทน) พร้อมแนบส าเนาบัตร ประจ าตัวประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

ไม่ครบ ครบ 

แจ้งผู้ลงทะเบียนด าเนินการ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ รายช่ือในระบบฯ/

รายช่ือใบรับเบ้ียยังชีพ 

จนท.ลงข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูล เบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
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เทศบาลต าบลพระซอง จัดท าประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของเทศต าบลพระซอง ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ............ ทุกวันที่ 5 ของทุกเดือน  

4 

มีรายชื่อ 

เทศบาลต าบลพระซอง จ่ายเป็นเงินสด แต่ละ
หมู่บ้าน หรือ โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร เปน็
รายเดือน ภายในเดือนวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ผู้ลงทะเบียน เข้าแจ้งรายชื่อ 
ณ กองสวัสดิการ เทศบาล

ต าบลพระซอง 

ไมม่ีรายชื่อ 
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(ตัวอย่าง)  
แนวทางการรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ 2563 

 
ตารางการค านวณ จะได้รับเบี้ย เดือน 

เกิดก่อน วันที่ 2 กันยายน 2502 ถึง 1 ตุลาคม 2502 ตุลาคม 2562 
เกิดก่อน วันที่ 2 ตุลาคม 2502  1 พฤศจิกายน 2502 พฤศจิกายน 256 
เกิดก่อน วันที่ 2 พฤศจิกายน 2502  1 ธันวาคม 2502 ธันวาคม 2562 
เกิดก่อน วันที่ 2 ธันวาคม 2502  1 มกราคม 2503 มกราคม 2563 
เกิดก่อน วันที่ 2 มกราคม 2503  1 กุมภาพันธ์ 2503 กุมภาพันธ์ 2563 
เกิดก่อน วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2503  1 มีนาคม 2503 มีนาคม 2563 
เกิดก่อน วันที่ 2 มีนาคม 2503  1 เมษายน 2503 เมษายน 2563 
เกิดก่อน วันที่ 2 เมษายน 2503  1 พฤษภาคม 2503 พฤษภาคม 2563 
เกิดก่อน วันที่ 2 พฤษภาคม 2503  1 มิถุนายน 2503 มิถุนายน 2563 
เกิดก่อน วันที่ 2 มิถุนายน 2503  1 กรกฎาคม 2503 กรกฎาคม 2563 
เกิดก่อน วันที่ 2 กรกฎาคม 2503  1 สิงหาคม 2503 สิงหาคม 2563 
เกิดก่อน วันที่ 2 สิงหาคม 2503  1 กันยายน 2503 กันยายน 2563 
เกิดก่อน วันที่ 2 กันยายน 2503 ถึง 1 ตุลาคม 2502 ปีงบประมาณ 2564 

ให้มาลงทะเบียน 
เดือนตุลาคม ถึง

พฤศจิกายน 2562 
 
หมายเหตุ :  กรณีย้ายมาจาก อปท.อื่น  
  จะได้รับเบี้ยยังชีพ เดือนตุลาคม 2562 (ปีงบประมาณ 2563) 
  หากเกิดวันที่ 2 กันยายน 2503 เป็นต้นไป ให้มาลงทะเบียน เดือนตุลาคม  
  ถึง พฤศจิกายน 2562เพ่ือขอรับเบี้ยในปีงบประมาณ  2564 (เริ่มรับตุลาคม 2563) 
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การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอายุ 

 จ านวนเงินเบ้ียยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี ........)  
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ 
“ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็น

ขั้น ขึ้นไปเร่ือย ๆ โดยเร่ิม ตั้งแต่อายุ 60 ปี 

โดยค านวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมของอายุระหว่างปี 

ตารางค านวณเงนิเบี้ยยังชีพรายเดือน 
ส าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงนิ (บาท) 
ขั้นที่ 1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่ 2 70 – 79 ปี 7000 
ขั้นที่ 3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 
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วิธีค านวณอายขุองผู้สูงอายุ 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การนับอายวุ่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น เช่น 
1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วนัที่ 30 กันยายน 2558 นาง ก.จะอาย ุ70 ปี 
หมายความวา่ นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2557 
(งบประมาณปี 2558) 
2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที ่30 กันยายน 2558 นาง ข. จะอาย ุ69 ป ี
หมายความวา่ นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกวา่จะถึง
รอบปีถัดไป 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แลว้ ปี นี ้ฉันจะได้

เงนิเบ้ียเทา่ไร นอ้ ? 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1 ตลุาคม – 30 กันยายน เช่น 
ปีงบประมาณ 2558 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2557-30 กันยายน 2558 
ปีงบประมาณ 2559 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2558-30 กันยายน 2559 
ปีงบประมาณ 2560 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2559-30 กันยายน 2560 
ปีงบประมาณ 2561 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2561-30 กันยายน 2561 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน
เบี้ยยังชีพคนพกิาร 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ” 

 
 บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
 คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา 

 ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหนา้ท่ี

 แสดงชื่อ และเลขท่ีบัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ย
 ยังชีพคนพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  อาจมอบ
อ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน า
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วยคนพิการที่
เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 

 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ และยื่นเอกสารประกอบ 
ได้ที่กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลพระซอง อ าเภอนาแก 

จังหวัดนครพนม 

7 



 

ขั้นตอนการยื่นค าขอ(มีบตัรคนพิการ) 
 

 
 

 ljnknlk  

 

 

 

 

                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถยื่นเร่ืองผ่าน กองการสวัสดิการสังคม 
เทศบาลต าบลพระซอง (ทุกวันเวลาราชการ ได้ตลอดทั้งปี) 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นคาขอมีพิการ ประกอบด้วย 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาสูติบัตร (ส าหรับเด็กพิการ) จ านวน ๑ แผ่น 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ แผ่น 
๓. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลฉบับตัวจริง 
๔. รูปภาพ / หรือไฟล์รูปภาพ ของผู้พิการ หน้าตรงไม่สวมแว่น ขนาด 2 นิ้ว จ านวน ๑ รูป 
๕. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอื่นมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทน) พร้อมแนบส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ครบ 

รอรับบัตรจาก 
พมจ. 

ครบ 

ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข 
และน าส่งเจ้าหน้าทีอ่ีกคร้ัง 

เอกสารต้องแก้ไข ไม่ได้บัตร ได้บัตรแล้ว 

ด าเนินการข้ันตอนการยื่นค าขอ 
(ขึน้ทะเบียนคนพิการ) 

ต่อไป 
 

ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารและสาเหตุที่ไม่

สามารถท าบัตรได้ 
 

คุณสมบัตรไม่ผ่าน จบ 
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ขั้นตอนการยื่นค าขอ(มีบตัรคนพิการ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถยื่นเร่ืองผ่าน กองการสวัสดิการสังคม 
เทศบาลต าบลพระซอง (ทุกวันเวลาราชการ ได้ตลอดทั้งปี) 

ตรวจสอบคุณสมบัติของความพิการ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลพระซองตามทะเบียนบ้าน 
๓. มีบัตรหรือสมุดประจ าตัวคนพิการแล้ว เท่านั้น 
๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
๕. คนพิการท่ีได้รับเบี้ยแต่ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ใหม่ 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นคาขอความพิการ ประกอบด้วย 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาสูติบัตร (ส าหรับเด็กพิการ) จ านวน ๑ แผ่น 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ แผ่น 
๓. ส าเนาบัตรหรือสมุดประจ าตัวคนพิการ จ านวน ๑ แผ่น 
๔. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร) 
๕. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีใหบ้คุคลอืน่มายื่นค าขอขึ้นทะเบยีนแทน) พร้อมแนบส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ครบ 

ลงระบบสารสนเทศฯ 

ไม่ครบ 

เทศบาล ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิฯ 
รับเบี้ยยังชีพ 

ภายในวันที ่10 
ของทุกเดือน รับเงินสด หรือโอนเข้าบัญชี 

9 



 

ขั้นตอนการ (ต่ออาย)ุ บัตรประจ าตัวคนพิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดส่งเอกสารไปยัง พมจ.เพือ่ขอท าบัตร 

สามารถยื่นเร่ืองผ่าน กองการสวัสดิการสังคม 
เทศบาลต าบลพระซอง (ทุกวันเวลาราชการ ได้ตลอดทั้งปี) 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นค าขอมพีิการ ประกอบด้วย 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาสูติบัตร (ส าหรับเด็กพิการ) จ านวน ๑ แผ่น 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ แผ่น 
๓. ถ้ามีผู้ดูแล ให้น าหลักฐานผู้ดูแลคนพิการ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน 
บ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
๓. รูปภาพ / หรือไฟล์รูปภาพ ของผู้พิการ หน้าตรงไม่สวมแว่น ขนาด 2 นิ้ว จ านวน ๑ รูป 
๕. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอื่นมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทน) พร้อมแนบส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ครบ 

รอรับบัตรจาก 
พมจ. 

ครบ 

ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข 
และน าส่งเจ้าหน้าทีอ่ีกคร้ัง 

เอกสารต้องแก้ไข ไม่ได้บัตร ได้บัตรแล้ว 

ด าเนินการข้ันตอนการยื่นค าขอ 
(ข้นทะเบียนคนพิการ) 

ต่อไป 
 

ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารและสาเหตุที่ไม่

สามารถท าบัตรได้ 
 

คุณสมบัตรไม่ผ่าน จบ 
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การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 

 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ 
กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลพระซอง หรือ ส านักพัฒนา 
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครพนม (ศูนย์ราชการ 
จังหวัดนครพนม) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 

    อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 
 3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว 
         ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประชาชน 
    และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเป็นผูดู้แลคนพิการ 
 6. ส าเนาบัตรประจ าตวัข้าราชการของผู้รับรองจ านวน 1 ฉบับ 
    (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน สท. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
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ค าชี้แจง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ผูสู้งอายุ/คนพิการท่ีมีสิทธิรบัเงินเบ้ียยงัชีพอยูแ่ลว้ ใน 

พื้ นท่ีอื่น ภายหลังได้ยา้ยทะเบียนบา้นเขา้มาอยู่ในพื้ นท่ี

เทศบาลต าบลพระซอง ใหม้าแจง้ขึ้ นทะเบียนเพื่อขอรับเงิน

เบ้ียยงัชีพต่อท่ี เทศบาลต าบลพระซอง แต่สิทธิในการรับ

เงินยงั จะคงอยูท่ี่เดิมจนส้ินปีงบประมาณ 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 1. ตาย (ยกเลิกการสงเคราะห์จัดการศพรายละ 2,000 บาท ตามประกาศกระทรวง
การพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการ
คุ้มครอง การส่งเสริมและการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. ๒๕๕๗ 
ลงวันที่ 22 กันยายน 2557) 

 2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต เทศบาลต าบลพระซอง 
 3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 4. ขาดคุณสมบัติ 
 

หน้าทีข่องผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
 1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
 2. กรณีผู้รับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด
ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด 
 3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก เทศบาลต าบลพระซอง ไปอยู่ภูมิล าเนา
อ่ืนต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ เทศบาลต าบลพระซอง ได้รับทราบ 
 4. ให้ผู้ที่รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ
เทศบาลต าบลพระซอง ระหว่างวันที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี 
 5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับ
เงินเบ้ียยังชีพแจ้งการตาย ให้ เทศบาลต าบลพระซอง ได้รับทราบ (พร้อม
ส าเนามรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 
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การย่ืนค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ทะเบียนการขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้มาขอขึ้นทะเบียนเพือ่ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ 
ณ กองการสวัสดิการสังคม  

เทศบาลต าบลพระซอง ได้ตลอดทั้งปี) 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิที่จะได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
(1) มีภูมิลาเนาอยู่ในเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(2) มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะ 
เล้ียงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได้ 

หลกัฐานประกอบการยืน่คาขอรบัเงินสงเคราะหเ์พือ่

การยงัชพี 
(1) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 
พร้อมส าเนา จ านวน 1 แผ่น 
(2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา จ านวน 1 แผ่น 
(3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรับกรณีผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับ 
เงินสงเคราะห์ผ่านธนาคาร จ านวน 1 แผ่น 
(4) ใบรับรองแพทย์ว่าเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์ท่ีปรากฏอาการ 
(5) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอื่นมายื่นคาขอข้ึนทะเบียนแทน) พร้อม 
แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
ของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ครบ 

น าเสนอผู้บริหารอนุมัติ จนท.ลงระบบสารสนเทศ 

เทศบาลประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิฯ 

รับเบี้ยยังชีพ
ภายในวันที่ 10 
ของทุกเดือน 

ไม่ครบ 
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ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซ่ึง
ออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขต เทศบาลต าบลพระซอง  

3. การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่กองสวัสดิการสังคม 
เทศบาลต าบลพระซอง โดยน าหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 
 3.1 ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน 
ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
 3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
 3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ 
ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 
5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ 
สามารถด าเนินการได้ทั้งหมด 
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อใน
ทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่น
ค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกคร้ัง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนา
เข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้าย
เข้าไปอยู่ใหม่) ซ่ึงถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีก
คร้ัง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนา เท่านั้น 
7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วย
เอดส์ที่เสียชีวิตต้อง แจ้งให้ ส่วนสวัสดิการและพัฒนาชุมชนทราบภายใน 7 วัน 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs 

เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภมูิคุม้กนับกพร่องจะไม่เขา้หลกัเกณฑก์ารรบัเงนิ

สงเคราะห ์
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ขั้นตอนการลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห์ 
โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

600 บาท ต่อเดือน 

เพ่ือช่วยเหลือครอบครัวให้เลี้ยงดูเด็กไทยได้อย่างมีคุณภาพ 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียน 

1. ผู้รับรอง 2 คน รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) ให้หญิงตัง้ครรภ์ที่ม ี
คุณสมบตัิตรงตามเปา้หมาย 

2. หญิงตั้งครรภ์น าเอกสาร ดร.02 พร้อมส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนและส าเนา 
เอกสารการฝากครรภ ์ขอรับเอกสาร ดร.01 ยื่นลงทะเบียนที่เทศบาลต าบลพระซอง 

3. เทศบาลต าบลพระซอง จดัท าประกาศรายชื่อผู้ขอรับเงินอุดหนุนฯ และ 
ติดประกาศ 15 วัน หากไม่มีผู้ใดคัดค้านให้ถือว่าเป็นผู้มีสิทธิ์ได้รบัเงินอุดหนนุฯ 

4. หลังจากเด็กเกิด น าสูติบตัรเด็กมายืน่ที่จุดลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์ 

************************** 

คุณสมบัติของผู้ได้รับสิทธิ์เงินอุดหนุนฯ จะมอบให้แก่แม่ของเด็กแรก
เกิดที่มีคุณสมบัต ิดังนี ้
 - พ่อแม ่หรือฝ่ายใดฝ่ายหน่ึงมีสัญชาติไทย 
 - มีรายได้เฉลี่ยต่อคนต่ ากว่า 3,000 บาทต่อเดือน 
 - ไม่ได้รับสวัสดิการอื่นๆ จากรัฐ รัฐวิสาหกิจ กองทุนประกันสังคม 
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เอกสารประกอบการลงทะเบียน 
 1. แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์ฯ (ดร.01) 
    (รับได้ที่ลงทะเบียน) 

 2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
    (ที่ได้รับการรับรองแล้ว) 
 การรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
การยื่นลงทะเบียน จะต้องให้ผู้รับรอง 2 คน ลงชื่อรับรองในแบบรับรองสถานะของครัว
เรือ (ดร.02) ว่าผู้ขอรับสิทธิ์มีคุณสมบัตติรงตามเป้าหมายของโครงการผู้รับรองคนท่ี 1 
* องค์การบริหารส่วนต าบล: อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ (อพม.) 
หรือ อาสาสมัครสาธารณสุข (อสม.) หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือประธานชมุชน 
ผู้รับรองคนท่ี 2 
* องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล:ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล หรือ ข้าราชการที่
ปลัดองค์การบริหารส่วนตาบลมอบหมาย 

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของหญิงตั้งครรภ์ 
4. ส าเนาเอกสารการฝากครรภ์ 
   หรือสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก หน้า 1 
5. ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด (ยื่นหลังคลอด) 
6. ส าเนาหน้าแรกของสมุดบัญชีธนาคาร 
7. ส าเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 

การรับเงิน 
- รับเงินสดที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) หรือ 
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด(พมจ.) ในจงัหวัดที่ 
ลงทะเบียน 
- โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารท่ีแจ้งไวใ้นแบบลงทะเบียนฯ (ดร.01) 
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ภาคผนวก 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาท/ีราย 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/สมัภาษณ/์บนัทกึ 

ขอ้มูลเพิม่เตมิ 2 นาท/ี ราย 
รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 

ตรวจสอบคุณสมบตั ิ

เอกสารสาหรบัการ 

รบัขึน้ทะเบยีนผูสู้งอาย ุ

1. ส าเนาบตัรประจาตวัประชาชน 

2. ส าเนาทะเบยีนบา้น 

3. ใบมอบอ านาจ(ถา้ม)ี 

4. ส าเนาสมุดบญัช ี(กรณีโอนเขา้บญัช)ี 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา(ผูบ้รหิาร)/จดัท า 

ประกาศรายชือ่ 

ขัน้ตอนการรบัขึน้ทะเบยีนผูสู้งอายุ เดมิ 10 นาท/ีราย เวลาปฏบิตังิานทีป่รบัลด 3-5 นาท/ีราย 
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แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
(การรบัขึน้ทะเบยีนผูพ้กิาร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาท/ีราย 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สมัภาษณ/์บนัทกึขอ้มูลเพิม่เตมิ 

2 นาท/ี ราย 
รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 

ตรวจสอบคุณสมบตั ิ

เอกสารสาหรบัการ 

รบัขึน้ทะเบยีนผูสู้งอาย ุ

1. ส าเนาบตัรประจ าผูพ้กิาร 

2. ส าเนาทะเบยีนบา้น 

3. ใบมอบอ านาจ (ถา้ม)ี 

4. ส าเนาสมุดบญัช ี(กรณีโอนเขา้บญัช)ี 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา(ผูบ้รหิาร)/จดัท า 

ประกาศรายชือ่ 

ขัน้ตอนการรบัขึน้ทะเบยีนผูสู้งอายุ เดมิ 10 นาท/ี ราย เวลาปฏบิตังิานทีป่รบัลด 3-5 นาท/ี ราย 

20 



 

แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
(การรบัขึน้ทะเบยีนผูพ้กิาร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

จดัทาบญัชรีายชือ่และบนัทกึขอ้ความ 

( 1 วนั) 

เสนอผูบ้ังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทาเช็คเบิกเงิน  
(ส่วนงานคลัง)  

เอกสารสาหรับการรับเงินสด 
1. แสดงบตัรประจ า ตัวประชาชนผู้สูงอายุ / ผู้รับแทน 
(กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 

ขั้นตอนการรบัเงนิสดเดิม 5 นาท/ีราย 
ปรบัลด 1 นาท/ีราย 

ผู้รบัผิดชอบ กองสวัสดกิารสังคม 

1 วัน 

รับเงินสดในวันที่ 1-5 ของทุกเดือน  

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชน 
ของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 

จนท.ตรวจสอบรายชื่อ 
ลงชื่อผู้รับเงิน 

รับเงินผ่านธนาคาร 

ส่งเอกสารธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกิน 2 วันท าการ 

กรณีไม่ใช ่ธ.กรุงไทย และ ธกส. 
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แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
(การเบกิ-จ่ายเบีย้ความพกิาร)  

 

 

 

 

  

          

 

 

 

 

 

 

จดัท าบญัชรีายชือ่และบนัทกึขอ้ความ 

( 1 วนั) 

เสนอผูบ้ังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดทาฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทาเช็คเบิกเงิน  
(ส่วนงานคลัง)  

เอกสารสาหรับการรับเงินสด 
1. แสดงบัตรประจ า ตัวประชาชนผู้สูงอายุ / ผู้รับแทน 
(กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 

ขั้นตอนการรบัเงนิสดเดิม 5 นาท/ีราย 
ปรบัลด 1 นาท/ีราย 

ผู้รบัผิดชอบ กองสวัสดกิารสังคม 

1 วัน 

รับเงินสดในวันที่ 1-5 ของทุกเดือน  

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชน 
ของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 

จนท.ตรวจสอบรายชื่อ 
ลงชื่อผู้รับเงิน 

รับเงินผ่านธนาคาร 
ส่งเอกสารธนาคาร 

รับเงินได้ไม่เกิน 2 วันท าการ 
กรณีไม่ใช ่ธ.กรุงไทย และ ธกส. 
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(ตัวอย่างแบบฟอร์มค าขอ) 
ทะเบียนเลขท่ี...................................../2564 

แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
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ตวัอย่าง 

แบบฟอรม์ขอเปลีย่นแปลงการรบัเงินสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพี 
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(ตัวอย่างเอกสารรับรองความพิการ)  
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(ตัวอย่างแบบฟอร์มค าขอ)  
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ตวัอย่าง 

แบบฟอรม์หนงัสอืมอบอ านาจการรบัเบีย้ยงัชพี 
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ตวัอย่างแบบลงทะเบยีนเพือ่ขอรบัสทิธิเ์งินอดุหนุนเพือ่การเลีย้งดูเด็กแรกเกดิ ( แบบ ดร.01) 
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สารพนัคาถาม 

ถาม : ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุไดห้รือไม่ ? 
 ตอบ ขึ้นทะเบยีนได ้บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค 
 สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุไดห้รือไม่ ? 

ถาม : ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบีย้คนพิการ และผู้ป่วยเอดส ์อยู่แล้วจะสามารถขึ้น ทะเบยีน
ผู้สูงอายุและรบัเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายไุด้หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบยีนได้และสามารถรบัเงนิได้.....จ้า 

ถาม พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบยีนได.้.......จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับ 
เงินเดือน (เงินนิตยภตั) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล เป็นต้น ...จ้า 

ถาม : ข้าราชการที่รับเงินบ าเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบยีนได้ค่ะ 

ถาม : ผู้ที่ดารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต., สมาชิกสภา , ก านัน , 
ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบยีนไม่ได ้เนื่องจากมีเงินเดือนประจ า แต่เมื่อพ้น 
จากต าแหน่งแลว้ สามารถมาขึ้นทะเบยีนได้ค่ะ 

ถาม : ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ทีต่่างประเทศ แตย่ังมชีื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในประเทศไทย 
สามารถขึ้นทะเบยีนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ สามารถขึ้นทะเบยีนได ้

ถาม : ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรบัเงินไดห้รือไม่ 
ตอบ ได้ค่ะ โดยมายื่นความประสงค์ไดท้ี่ เทศบาลต าบลพระซอง 
 

 

 มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ ติดต่อสอบถามไดท้ี่ 
กองสวัสดิการสงัคม เทศบาลต าบลพระซอง 

โทร: 042583130 
 


